
理赔服务指引

下面我们将向您详细介绍理赔流程等事宜，请继续阅读：

 理赔分几步？

 采取什么方

式报案？

 如何获知理

赔结论？保

险金如何领

取？

 可以去哪些

医院就诊？

 对理赔结果

有争议怎么

办？

当发生合同约定的保险事故后，您可通过我司微信公众号“人保寿险E服务”“人

保寿险管家APP”，或拨打我公司“中国人民保险客服热线：95518转寿险”进行报

案，您将获得全天候的报案服务；您也可以通过联系您的保单服务人员或前往我公

司当地的客户服务网点进行报案，我们将在1个工作日内一次性给予指导。

温馨提示：为充分保障您的合法权益，建议您在保险事故发生3日内完成报案，以

便获得快捷理赔服务。

理赔案件结案后，我们将通过短信、电话或者信函告知您。您也可通过微信公众号

“人保寿险E服务”“人保寿险管家APP”线上服务平台随时查询案件处理进度。正

常给付类案件，我公司将于作出核定后1个工作日内通知申请人，并在给出结论5个

工作日内将理赔款汇入受益人银行账户。拒付类案件，我公司将在给出结论3个工

作日内通过信函向受益人寄送《理赔结论通知书》。如遇复杂情形，核定期限可能

延展至30日。

如果您申请索赔医疗相关保险金，请您前往我公司认可医院进行诊治。在医院诊治时

一定要告知、提示医生您购买保险情况，因为根据保险合同约定，诊治项目和药品需

符合当地基本医疗保险相关的规定。

我公司认可医院：指国家《医院分级管理标准》中的二级或二级以上的公立医院的普通部

（不包括特需医疗部、国际医疗部、干部病房、贵宾医疗部、外宾医疗部和VIP部）。不

包括康复医院或康复病房、精神病院、疗养院、护理院、戒酒或戒毒中心、精神心理治疗

中心、无相应医护人员或设备的二级或三级医院的联合医院或联合病房。若我们有指定，

则指我们指定的医院。

您可以拨打我公司“中国人民保险客服热线：95518转寿险”或致电您的保单服务

人员反馈。我公司充分维护您的合法权益，收到理赔争议案件申请后，即刻指定与

争议事项无直接利益关系的人员核实争议内容，及时与您沟通，通过协商方式解决

您的问题。争议案件处理过程中，我公司将遵循《银行业保险业消费投诉处理管理

办法》等相关法律法规要求及合同约定，公平公正做出处理决定。理赔争议处理流

程如下：

客服电话 客户服务中心

公司受理、记录

其他渠道

联系客户核实

协商结案处理

申请审核、调解、

仲裁或诉讼等其他

合法途径处理

开展调查、协查 处理意见充分协商

一致 不一致



 理赔申请需要准备哪些材料？

表一：小额理赔案件所需材料

项 目 应备基本材料编号 材料内容

医疗费用类 1、2、3
[注]

、4、5

1.医疗保险小额理赔申请书

2.权益人身份证明及关系证明、存折（银行卡）复印件、授权委托书和

受托人身份证明（委托适用）

3.医疗费用原始收据、费用结算单及明细清单

4.门（急）诊病历、诊断证明书、出院小结

5.意外事故证明（若是交通事故须提供交通管理部门出具的交通事故责

任认定书；若是工伤事故须提供相关单位的工伤证明等）

收入保障 1、2、3
[注]

、4、5

注：1.如在其他单位已经报销，可提供复印件和费用结算单原件；如申请收入保障，可提供复印件。

2.小额理赔案件的范围：个人医疗保险小额理赔是指索赔金额在 3000 元以下，事实清晰、责任明确，
且无需调查的费用补偿型、定额给付型个人医疗保险理赔。

表二：非小额理赔案件所需材料

项 目 应备基本材料编号 材料内容

医疗费用类
1、2、3、4

[注1]
、5、

6、7
[注2]

1.保险合同

2.理赔申请书

3.权益人身份证明、存折（银行卡）复印件、授权委托书和受托人身
份证明（委托适用）

4.医疗费用原始收据、费用结算单及明细清单

5.门（急）诊病历、诊断证明书、出院小结

6.病理、X线、CT、B超等血液、影像或其他方式的检查报告

7.意外事故证明（若是交通事故须提供交通管理部门出具的交通事故
责任认定书；若是工伤事故须提供相关单位的工伤证明等）

8.死亡证明、户口注销证明或丧葬证明

9.伤残鉴定书

10.受益人或继承人与被保险人的关系证明、保险金继承协议书或遗
产继承公证书等法律文件（未指定受益人，继承适用）

收入保障 1、2、3、4
[注1]

、5

重大疾病 1、2、3、5、6、7
[注2]

伤残/失能 1、2、3、7
[注2]

、9

身故
1、2、3、7

[注2]
、8、

10

注：1.如在其他单位已经报销，可提供复印件和费用结算单原件；如申请收入保障，第4项资料可提供复印。

2.意外事故请提供意外事故证明。

 理赔申请材料可以从哪里获得？

小额理赔申请书

非小额理赔申请书

如您通过微信公众号“人保寿险E服务”、人保寿险管家APP线上平台申请，线上平台将根
据您填写的信息自动生成，无需单独准备。如您通过线下申请，您可以向我公司客户服务
网点或保单服务人员索要，或在我公司官方网站下载，须由申请人亲笔签名。

受益人身份证明

受益人或继承人与被

保险人的关系证明

在提出理赔申请前，您应准备本人与出险人的身份及关系证明。如申请人为未成年人
的，须提供领款人与申请人的身份关系证明。若受益人未指定，存在多名继承人的，应
提供《保险金继承协议书》，可向我公司所在地理赔部门或者保单服务人员索要。如证
件遗失或过期可向所在地公安部门申请办理。

门（急）诊病历

诊断证明书

出院小结/检查报告

您在医院接受医疗服务时，根据您的就诊形式，医院应提供门（急）诊病历、诊断证明
书；出院时，医院应出具出院小结/出院记录。如医院没有主动提供，请您向主治医生索
要。申请重大疾病保险金时，除“诊断证明书”外，您还需要提供其他医学证明材料，如
病历报告、必要病理检验、血液检验及其他科学方法检验报告等。

意外事故证明

发生意外事故索赔时，您需要准备“意外事故证明”材料。如交通事故可向交警部门索
要“交通事故责任认定书”；意外被打伤或遭抢劫受伤可提供110报警记录或公安机关出
具的“事故证明”等。医疗险案件，除有公安、交警等权威第三方介入的情况外，原则
上不要求提供意外事故证明。

伤残鉴定书
可从国家或省级人民政府司法行政部门公告的，具有与所申请从事的司法鉴定业务相关
的鉴定人或者鉴定机构获得此项证明。

死亡证明

户口注销证明

丧葬证明

出险人在医院内身故，可向医院索要“居民医学死亡证明书”；医院外身故，可向公安机
关申请出具“死亡证明书”。亲属前往当地派出所办理户口注销后，派出所会出具一式三
联式的“户口注销证明”。居民身故尸体火化后殡仪馆会出具一份“火化证”；实行土葬
的，可由所在地村委会或居委会或当地派出所出具“土葬证明书”。

宣告死亡证明书 对于因失踪而推定被保险人“死亡”的，可向当地法院申请被保险人“宣告死亡”，经



法院公告和法律规定的等待期后，法院会依法出具“宣告死亡裁定书”。

特别说明：以上材料为您申请理赔时所需的基本材料，但由于保险事故的具体情况不同，我公司可能还会需要

您提供与本次理赔相关的其他材料，如有需要，我公司理赔部门会及时与您取得联系。

 资料不齐怎

么办？

反保险欺诈

提示

我公司将第一时间审核您提交的理赔申请并给与理赔结论。如资料不全，我公司将

于2个工作日内一次性通知您补交相关资料。

诚信是保险合同的基本原则，涉嫌保险欺诈将承担以下责任：

【刑事责任】进行保险诈骗犯罪活动，可能会受到拘役、有期徒刑，并处罚金或者

没收财产的刑事处罚。保险事故的鉴定人、证明人故意提供虚假的证明文件，为他

人诈骗提供条件的，以保险诈骗罪的共犯论处。

【行政责任】进行保险诈骗活动，尚不构成犯罪的，可能会受到15日以下拘留、

5000元以下罚款的行政处罚；保险事故的鉴定人、证明人故意提供虚假的证明文件，

为他人诈骗提供条件的，也会受到相应的行政处罚。

【民事责任】故意或因重大过失未履行如实告知义务，保险公司不承担赔偿或给付

保险金的责任。
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